
الوحدةالمقطعالميدان

تعريف المعلوماتية والحاسوب

مكونات الحاسوب

تعريفه وواجهته: نظام التشغيل

امج الملحقة الآلة الحاسبة والرسام: استعمال البر

امج الملحقة الدفبر: استعمال البر

ترتيبها/طرق عرضها/أيقوناتها/مفهومها: الملفات والمجلدات

الحذف/تغيبر الاسم/الإنشاء: عمليات على الملفات والمجلدات

نسخ ونقل الملفات والمجلدات

وسائط التخزين/وحدات قياس الذاكرة 

تقديم عناصر الواجهة/تعريف معالج النصوص

إنشاء، حفظ، إغلاق، فتح: عمليات على الوثيقة

كتابة نص

ي والبحث عن كلمة وتعويضها
استعمال المدقق الإملائ 

تنسيق الخط قبل وبعد الكتابة

الرقمي/تنسيق الفقرة والتعداد النقطي

(الهوامش، مقاسات الورقة وإتجاهها)إعداد الصفحة 

كتابة نص على شكل أعمدة

المعاينة قبل الطباعة والطباعة

...كتابة نص، تعداد نقطي: إنجاز وثيقة كاملة تحتوي علىإنجاز وثيقة

المستوى الأول

بيئة التعامل 
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